
Załącznik nr 1 

do ogłoszenia o udzieleniu zamówienia publicznego o nazwie Realizacja zadań wiodącego 

ośrodka koordynacyjno-rehabilitacyjno-opiekuńczego 

SZCZEGÓŁOWE WARUNKI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

 

1.1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na przeprowadzeniu zajęć wczesnego 

wspomagania rozwoju dziecka i zajęć specjalistycznych dla dzieci z 

niepełnosprawnościami oraz zagrożonych niepełnosprawnością w wieku od 0 do chwili 

rozpoczęcia przez dziecko nauki w szkole z terenu Gminy Miasto Gliwice w ramach 

zadania z zakresu administracji rządowej w ramach programu kompleksowego wsparcia 

rodzin „Za życiem” w zakresie zapewnienia realizacji zadań wiodącego ośrodka 

koordynacyjno-rehabilitacyjno-opiekuńczego (zadanie 2.4, Priorytet II Programu: 

Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka i jego rodziny) – 15 części. 

Celem wszystkich zajęć jest kompleksowe wsparcie specjalistyczne mające na celu 

stymulowanie dziecka we wczesnym etapie jego rozwoju, przez co ma ono możliwość 

na osiągnięcie większej niezależności, samodzielności i lepsze jakości życia w okresie 

dorosłości.  

  

1.2. Wykonawca będzie realizował usługi w godzinach i miejscu ustalonym z Zamawiającym   

(po uzgodnieniu z rodzicami/opiekunami dzieci). 

 Harmonogram zajęć oraz przydział dzieci do zajęć terapeutycznych zostanie ustalony 

po zgłoszeniu się dzieci i zakwalifikowaniu ich do określonych form terapii.  

 Do obowiązków Wykonawcy będzie należało przede wszystkim:  

1) Prowadzenie zajęć wczesnego wspomagania rozwoju dziecka stosownie do jego 

potrzeb psychofizycznych i rozwojowych.  

2) Prowadzenie zajęć terapeutycznych z dziećmi niepełnosprawnymi i zagrożonymi 

niepełnosprawnością zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami.  

3) Udzielanie dzieciom i rodzinom kompleksowej pomocy od chwili wykrycia zagrożenia 

niepełnosprawnością, ze szczególnym uwzględnieniem dzieci do 3 roku życia.  

4) Opracowanie diagnozy funkcjonalnej dziecka oraz kompleksowego programu 

terapii, w tym indywidualnych programów wczesnego wspomagania rozwoju 

dziecka lub indywidualnych programów terapii.  

5) Dokonywanie systematycznej oceny skuteczności oddziaływań.  

6) Współpraca z innymi specjalistami pracującymi z dzieckiem w celu zwiększenia 

skuteczności terapii. 

7) Prowadzenie dokumentacji z prowadzonych zajęć.   

 

2.1. Przewiduje się następujący podział: 

 

Część 1:  Zajęcia indywidualne z pedagogiem specjalnym 

Zajęcia dla każdego dziecka będą odbywały się w Zespole Szkół Ogólnokształcących 

Specjalnych nr 7 w Gliwicach. 

Dzieci kierowane będą na zajęcia przez koordynatorów zajęć: pedagoga specjalnego                 

i psychologa. Treść zajęć oraz formy i metody pracy muszą zostać dostosowane 

do indywidualnych potrzeb i możliwości dzieci wynikających, m.in. z rodzaju 

niepełnosprawności.  
Wykonawca zapewnia sprzęt i pomoce dydaktyczne niezbędne do przeprowadzenia 

zajęć.  
 

Część 2: Zajęcia indywidualne z surdopedagogiem 

Zajęcia dla każdego dziecka będą odbywały się w Zespole Szkół Ogólnokształcących 

Specjalnych nr 7 w Gliwicach. 

Dzieci kierowane będą na zajęcia przez koordynatorów zajęć: pedagoga specjalnego                 

i psychologa. Treść zajęć oraz formy i metody pracy muszą zostać dostosowane 



do indywidualnych potrzeb i możliwości dzieci wynikających, m.in. z rodzaju 

niepełnosprawności.  

Wykonawca zapewnia sprzęt i pomoce dydaktyczne niezbędne do przeprowadzenia 

zajęć.  
 

Część 3: Zajęcia indywidualne z tyflopedagogiem 

Zajęcia dla każdego dziecka będą odbywały się w Zespole Szkół Ogólnokształcących 

Specjalnych nr 7 w Gliwicach. 

Dzieci kierowane będą na zajęcia przez koordynatorów zajęć: pedagoga specjalnego                 

i psychologa. Treść zajęć oraz formy i metody pracy muszą zostać dostosowane 

do indywidualnych potrzeb i możliwości dzieci wynikających, m.in. z rodzaju 

niepełnosprawności.  

Wykonawca zapewnia sprzęt i pomoce dydaktyczne niezbędne do przeprowadzenia 

zajęć.  
 

Części od 4 do 6: Indywidualne zajęcia z logopedą 

Zajęcia odbywać się będą w Zespole Szkół Ogólnokształcących Specjalnych nr 7                           

w Gliwicach. 

Dzieci kierowane będą na zajęcia przez koordynatorów zajęć: pedagoga specjalnego                 

i psychologa. Treść zajęć oraz formy i metody pracy muszą zostać dostosowane 

do indywidualnych potrzeb i możliwości dzieci wynikających, m.in. z rodzaju 

niepełnosprawności.  

Wykonawca zapewnia sprzęt i pomoce dydaktyczne niezbędne do przeprowadzenia 

zajęć.  
Dopuszcza się prowadzenie zajęć w innym miejscu w Gliwicach niż ZSOS Nr 7, jeśli 

wynikać to będzie z potrzeb skierowanego dziecka. 

 
Części od 7 do 8: Terapia behawioralna 

Zajęcia dla każdego dziecka będą odbywały się w Zespole Szkół Ogólnokształcących 

Specjalnych nr 7 w Gliwicach. 

Dzieci kierowane będą na zajęcia przez koordynatorów zajęć: pedagoga specjalnego                 

i psychologa. Treść zajęć oraz formy i metody pracy muszą zostać dostosowane 

do indywidualnych potrzeb i możliwości dzieci wynikających, m.in. z rodzaju 

niepełnosprawności.  

Wykonawca zapewnia sprzęt i pomoce dydaktyczne niezbędne do przeprowadzenia 

zajęć.  
 
Część 9: Terapia Tomatis 

Dzieci kierowane będą na zajęcia przez koordynatorów zajęć: pedagoga specjalnego                 

i psychologa.   

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić miejsce odbywania zajęć na terenie Gliwic 

oraz sprzęt niezbędny do przeprowadzenia terapii, posiadający wymagane 

certyfikaty.  

Treść zajęć oraz formy i metody pracy muszą zostać dostosowane do 

indywidualnych potrzeb i możliwości dziecka wynikających, m.in. z rodzaju 

niepełnosprawności.  

Terapia Tomatis zostanie przeprowadzona w 3 sesjach: 

- I sesja – 30 h (15 dni ciągiem po 2 h) 

 Sesja ta musi zostać poprzedzona konsultacją audiopsychofonologiczną oraz 

konsultacją u neurologa dziecięcego. Z konsultacji audiopsychofonologicznej 

powstanie raport oraz zostanie opracowany program terapii, z konsultacji 

neurologicznej zostanie wydane przez lekarza zaświadczenie. 

- II sesja – 15 h (8 dni ciągiem, 7dni po 2 h i 1 dzień x 1 h) 

 Sesja ta zostanie przeprowadzona po przerwie 1-1,5 miesiąca od zakończenia 

pierwszej sesji. Sesja musi zostać poprzedzona testem uwagi. 

- III sesja - 15 h (8 dni ciągiem, 7dni po 2 h i 1 dzień x 1 h) 



 Sesja ta zostanie przeprowadzona po przerwie 6 miesięcy od zakończenia drugiej 

sesji. Sesja musi zostać poprzedzona testem uwagi.  
 

Części od 10 do 11: Indywidualne zajęcia z rehabilitantem ruchowym 

Zajęcia odbywać się będą w Zespole Szkół Ogólnokształcących Specjalnych nr 7                           

w Gliwicach. 

Dzieci kierowane będą na zajęcia przez koordynatorów zajęć: pedagoga specjalnego                 

i psychologa.   

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić sprzęt niezbędny do przeprowadzenia 

terapii posiadający certyfikaty. Treść zajęć oraz formy i metody pracy muszą zostać 

dostosowane do indywidualnych potrzeb i możliwości dzieci wynikających 

m.in. z rodzaju niepełnosprawności.  

Dopuszcza się prowadzenie zajęć w innym miejscu w Gliwicach niż ZSOS Nr 7, jeśli 

wynikać to będzie z potrzeb skierowanego dziecka. 

 
Części od 12: Indywidualne zajęcia z fizjoterapeutą 

Zajęcia odbywać się będą w Zespole Szkół Ogólnokształcących Specjalnych nr 7                           

w Gliwicach. 

Dzieci kierowane będą na zajęcia przez koordynatorów zajęć: pedagoga specjalnego                 

i psychologa.   

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić sprzęt niezbędny do przeprowadzenia 

terapii posiadający certyfikaty. Treść zajęć oraz formy i metody pracy muszą zostać 

dostosowane do indywidualnych potrzeb i możliwości dzieci wynikających 

m.in. z rodzaju niepełnosprawności.  

Dopuszcza się prowadzenie zajęć w innym miejscu w Gliwicach niż ZSOS Nr 7, jeśli 

wynikać to będzie z potrzeb skierowanego dziecka. 

 

Części od 13 do 15: Terapia integracji sensorycznej 

Zajęcia odbywać się będą w Zespole Szkół Ogólnokształcących Specjalnych nr 7                           

w Gliwicach. 

Dzieci kierowane będą na zajęcia przez koordynatorów zajęć: pedagoga specjalnego                 

i psychologa. Treść zajęć oraz formy i metody pracy muszą zostać dostosowane 

do indywidualnych potrzeb i możliwości dzieci wynikających, m.in. z rodzaju 

niepełnosprawności.  

Wykonawca zapewnia sprzęt i pomoce dydaktyczne niezbędne do przeprowadzenia 

zajęć.  
Dopuszcza się prowadzenie zajęć w innym miejscu w Gliwicach niż ZSOS Nr 7, jeśli 

wynikać to będzie z potrzeb skierowanego dziecka. 

 

2.2 Wykonawca zapewnia sprzęt i pomoce dydaktyczne niezbędne do przeprowadzenia 

zajęć.  
2.3 Dopuszcza się prowadzenie zajęć w innym miejscu w Gliwicach niż ZSOS Nr 7, 

po konsultacji z rodzicami dziecka objętego wsparciem  oraz Wykonawcą 

 

3. Okres i miejsce realizacji zajęć 

3.1. Przewidywany okres realizacji zajęć: od dnia po podpisaniu umowy maksymalnie 

do dnia 21.12.2018 r. 

3.2. Zajęcia prowadzone mogą być od poniedziałku do piątku. Wyjątek stanowi terapia 

Tomatis, która musi zostać zrealizowana w ramach 3 sesji (I sesja – 15 dni  ciągiem, 

II i III sesja – po 7 dni ciągiem). Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany 

miejsca prowadzenia zajęć po konsultacji z rodzicami dziecka objętego wsparciem 

oraz Wykonawcą.  

Harmonogram realizacji przedmiotu zamówienia będzie ustalany z Zamawiającym 

i dostosowany do możliwości lokalowych i czasowych podmiotów, w których 

realizowane będą zajęcia oraz z rodzicami dzieci objętych wsparciem projektu. 

Wykonawca zobowiązany jest prowadzić dokumentację wsparcia zgodnie ze wzorem 



przekazanym przez Zamawiającego i przekazywać go do zatwierdzenia przez 

Zamawiającego w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

3.3.Liczba godzin z poszczególnych zajęć zależna jest od zdiagnozowanych potrzeb 

dzieci i przydzielana będzie przez koordynatorów zajęć tj. pedagoga specjalnego i 

psychologa, na określony przez nich czas.  

3.4. Liczba godzin udzielonego wsparcia realizowanych przez jednego uczestnika zależna 

będzie od zdiagnozowanych potrzeb dziecka, ale nie może przekroczyć 2 godzin 

tygodniowo. 

3.5. Jedną godzinę zajęć należy traktować jako godzinę zegarową tj. 60 minut. 

3.6. Zajęcia, co do zasady,  będą odbywały się w Zespole Szkół Ogólnokształcących 

specjalnych nr 7 w Gliwicach. Z góry ustalono, iż terapia Tomatis, zajęcia z 

logopedą, terapia integracji sensorycznej, fizjoterapia oraz rehabilitacja odbywać się 

będzie w placówce na terenie Gliwic wskazanej przez Wykonawcę i zaakceptowanej 

przez Zamawiającego.   

 Lista uczestników/czek (wraz ze wskazaniem rodzaju niepełnosprawności) będzie 

przekazywana Wykonawcy przez Zamawiającego sukcesywnie wraz z postępującą 

rekrutacją dziecka oraz stawianą diagnozą.  

 

4. Wykonawca zobowiązuje się do: 

4.1. Wykonania przedmiotu umowy z należytą starannością, zgodnie ze swoją 

najlepszą wiedzą oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa polskiego i 

wspólnotowego.  

4.2. Zapewnienia pomieszczeń na terenie Gliwic na terapię Tomatis, zajęcia z logopedą, 

terapię integracji sensorycznej, fizjoterapię oraz rehabilitację wraz ze sprzętem 

niezbędnym do przeprowadzenia zajęć, posiadającym odpowiednie certyfikaty.  

4.3. Przeprowadzenia zajęć zgodnie z przepisami oraz zasadami bezpieczeństwa i 

higieny pracy, sprawowania opieki nad uczestnikami/czkami zajęć podczas zajęć 

oraz przerw, a także opieki nad pomieszczeniami udostępnionymi przez 

Zamawiającego do prowadzenia zajęć oraz sprzętem i pomocami zapewnionymi 

przez Zamawiającego do prowadzenia zajęć. 

4.4. Przeprowadzenia zajęć  zgodnie z zatwierdzonym przez Zamawiającego 

harmonogramem. Wszelkie zmiany w harmonogramie wymagają akceptacji 

Zamawiającego. Zmiana terminu zajęć musi zostać przekazana przez Wykonawcę 

do Zamawiającego najpóźniej na dzień przed pierwotnie planowanym terminem.  

4.5. Dokumentowania obecności uczestników/czek na zajęciach. 

4.6. Bieżącego informowania Zamawiającego o niezgłoszeniu się 

któregokolwiek/którejkolwiek uczestnika/czki na zajęciach, przerwaniu zajęć 

lub rezygnacji z uczestnictwa oraz innych sytuacjach (najpóźniej w dniu po 

zajęciach), które mają wpływ na realizację programu zajęć i umowy.  

4.7. Prowadzenia odpowiedniej dokumentacji zajęć zgodnie z wytycznymi 

przekazanymi przez Zamawiającego. 

4.8. Dla każdego uczestnika/czki poszczególnych zajęć Wykonawca musi: 

- sporządzić opinię specjalistyczną (rozpoczęcie i zakończenie zajęć), opinie 

specjalistyczne muszą zostać przekazane Zamawiającemu wraz z rozliczeniem 

końcowym. 

-  opracować indywidualny program wsparcia dla każdego dziecka i jego rodziny. 

4.9. Zapewnienia należytej ochrony danych osobowych uczestników/czek zajęć zgodnie 

z obowiązującymi przepisami. 

4.10. Prowadzenia ewidencji czasu pracy zgodnie ze wzorem przekazanym przez 

Zamawiającego i przedkładania jej Zamawiającemu raz na miesiąc – do 5 dnia 

miesiąca rozpoczynającego nowy miesiąc. 

4.11. Oznakowania pomieszczeń zapewnionych przez Wykonawcę, w których będą 

odbywały się zajęcia oraz oznakowania dokumentacji zajęć i ewidencji czasu pracy 

zgodnie ze wzorami przekazanymi przez Zamawiającego. 

4.12. Wykonawca zobowiązuje się do pisemnego powiadomienia Zamawiającego o 

zmianie siedziby, nazwy firmy lub osób reprezentujących wykonawcę. Informacja 

musi wpłynąć do Zamawiającego na piśmie w terminie 7 dni przed w/w zmianami. 



5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

5.1. Kontroli, czy sprzęt do terapii Tomatis, zajęć z logopedą, terapii integracji 

sensorycznej, fizjoterapii oraz rehabilitacji posiada wymagane certyfikaty. 

5.2. Wizyt - obserwacji na każdej formie wsparcia przez Koordynatorów/ki zajęć 

lub innego przedstawiciela Zamawiającego, a w ramach wizyt m.in. do kontroli 

dokumentacji projektowej, wykonania dokumentacji zdjęciowej; 

5.3. Monitoringu zajęć przez Koordynatora projektu, Dyrektora Zespołu Szkół 

Ogólnokształcących Specjalnych Nr 7 w Gliwicach lub innego pracownika szkoły 

wyznaczonego przez Dyrektora. 

5.4. Rozwiązania umowy z Wykonawcą w przypadku 2 negatywnych ocen z wizyt 

obserwacyjnych i monitoringowych z zastrzeżeniem, że w pierwszej kolejności 

Wykonawca będzie mieć prawo do zmiany osoby prowadzącej zajęcia posiadającej 

kwalifikacje zgodne z postawionymi w zamówieniu wymogami. Jeśli kolejna osoba 

prowadząca także otrzyma 2 negatywne oceny, umowa z Wykonawcą zostanie 

rozwiązana. 

5.5. Zadanie jest finansowane w ramach Programu rządowego „Za życiem”. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do rozwiązania umowy w przypadku braku 

dofinansowania. 

 

 

 

 

 


